
 

 

前言 
关于本手册 

本手册主要面向软件的使用者，帮用户了解如何操作系统，解决用户在操作中遇到

的问题。 

本手册将按照业务模块来阐述，每个模块从业务含义、业务流程、操作步骤、注意

事项和常见问题帮助这些方面展开。 

第1章 常规操作 

教务系统登录地址详见教务处网站链接【本科教学管理与服务平台】或者直接登录

网址：http://jwxt.cumtb.edu.cn 

 

然后选择教师端登录入口 



 

 

 

1.1. 首页-进入功能菜单 

登录后进入系统首页，可看到已经开放的功能 

 

第2章 周学时填报 

上课教师可通过该功能进行周学时填报。 

2.1. 操作步骤 

1. 点击首页【授课安排上报】 



 

 

 

2. 切换到需要填报周学时的学年学期 

 

3. 可在下方看到需要填写周学时信息的教学任务，点击任务后【填写】按钮 

 

4. 进入填报页面，白色框为可填写/修改字段，灰色框为不可修改字段； 



 

 

 

点击周次下的蓝色框可选择上课周次 

 

点击主讲教师授课安排下的【添加】按钮可添加多个授课教师 

 

 



 

 

5. 填报完成后点击下方的【保存】或者【提交】即可 

（1）保存后，在填报列表中还可以点击【修改】按钮修改，或者点击【提交】按钮

提交到学院审核。 

 

（2）点击【提交】按钮，可直接提交到学院审核，若学院未审核，可点击【撤回】

后修改信息 

 

注： 

1. 状态说明： 

 未填写：需要填写周学时信息 

 未提交：可修改保存的信息，确认无误后需提交的学院进行审核 

 已提交：学院可以进行审核，若学院未审核可撤回后修改信息 

 通过：周学时填报审核通过 

2. 若管理员已经填写教学任务的周学时信息，上课教师就无法进行填报，点击填写

时会提示：该任务已有授课教师安排，无法填写 



 

 

 


