
 

 

第1章 常规操作 

教务系统登录地址详见教务处网站链接【本科教学管理与服务平台】或者直接登录

网址：http://jwxt.cumtb.edu.cn 

 

然后选择教师端登录入口 

 

1.1. 首页-进入功能菜单 

登录后进入系统首页，点击【借教室】 



 

 

 

 

第2章 操作说明 

教师可通过该功能进行教室借用，审核流程为：教师申请-->学院审核-->教务处审核。 

2.1. 操作步骤 

1. 进入功能后，点击【新建】按钮新增教室借用申请 

 

2.  新建页面填写地点时间要求； 

点击【按教学周】可以按照教学周借用教室 



 

 

 

填写完成后点击下方【添加】按钮 

 

3. 填写借用用途、借用人联系方式后点击【提交申请单】即可 

红色*标记的为必填项 

 



 

 

4. 提交成功后，页面会显示一条申请记录，可点击申请单号或者选中点击详情查看详

细信息及审核日志 

 

5. 对于提交未审核的记录，可以选中点击【删除】按钮删除借用申请 

 

6. 审核通过后，若取消使用教室，可选中审核通过的记录点击【归还教室借用】即可 

 

7. 教务处审核通过后，在【详情】或者列表中可以查看到具体的教室 

 



 

 

 

 


